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A.GIOI THIEU

Cudc sbng ngay cang hién dai !

Khong ngimg phat trién véi tbc dd nhanh va manh mé 1am cho cudc song™
con nguoi ngay cang tré nén tét hon, nhu cau cudc sdng ngdy mot cao hon, doijl
hoi phai c6 nhimg san pham t6t hon, ¢6 nhimg phuong phdp quan ly hiéu quags
hon giip con nguoi tiét kiém duoc vat chat, thoi gian va cong suc lao dong,can
manh dan thay ddi cdc phuong phdp quan Iy truyén thong cong kénh va ton raf
nhiéu cong suc cho nhitng cdng vi¢c quan ly thuong nhat cua ching ta.

Voi mem tin vao nang lyc, tri tu¢ cua nguoi Viét Nam, mong mudn vuon
1én ngang tam qudc té. Khit vong manh liét cua chiing toi chinh 1 khit vong cua
ngudi Viét Nam. Tir nhitng dam mé va khét vong cong ty phan mém ACE di chol
ra doi phin mém quan 1y ban hang ACEsofts. San phim dd c6 thoi gian tré
nghiém qua hon 10 nim xay dung va phit trién dé dén hom nay tré thanh dugc
mot phan mém hoan chinh va ddp tng duoc hdu hét cdc nhu cau cua khéach hang]
cling nhu khic phuc cdc 16 hong quan 1y trong linh vyc kinh doanh nha hang,
café. Cho dén nay san pham ACEsofts da duoc nguoi ding tin tuong va trién khai st dung thanh céng &
nhiéu don vi kinh doanh nha hang, café, karaoke, bida, bar, vii truong c6 tén tudi. Xin chan thanh cam on
qui khach hang da déng gép nhitng ¥ kién qui bau dé ching t6i phat trién phan mém ACEsofts hoan thién
nhu ngay hom nay.

I. CAC PHAN HE CUA PHAN MEM QUAN LY

Phan hé ban hang

Phan hé quén ly

Phan hé hang hoa

Phén hé nhén sy tién lvong

Phan hé Thu-Chi

Phén hé quan 1y khdch hang than thudc cap phat thé VIP

IL. MOT SO TINH NANG NOI BAT
¢ Ban hang duoc chia nho theo ca 1am viéc trong ngay
Kiém sodt trinh tu bit dau ca va két thiic ca lam viéc
Thiét lap gbi bao cdo ban hang qua mail
In phleu yéu cau nha bép
Kiém soét qua trinh 1am viéc cua thu ngan
Kiém sodt xuit nhap ton bing dinh mirc nguyén vt liéu
Bam gio di 1am ciia nhan vién di lam
Cham c6ng va tinh tién lwong
Céu hinh quén 1y theo timg md hinh quan
Béo sinh nhét nhan vién va khach hang
Cai dit gid ban va khuyén mai theo nhiéu tiéu chi

IIL. MOQT SO NGHIEP VU CO BAN

1. Nhap phiéu yéu cau va in phiéu nhanh chéng theo nhém san pham (thirc an,thure ubng. y

2. Thé hién giao dién ban tryc quan clia quin va céc trang thdi ban hién thi theo mau siac (Mau den
ban tréng,Vang: Pa in bill, Xanh: D3 in bill nhung c¢6 sy thay ddi sau do).

3. Thém moén, trd mén nhanh chéng.

4. Ghép ban,T4ch ban, Chuyén ban don gian.

5. Cham cong va tinh tién lwvong nhén vién gidng mdy cham cong, kiém sodt gid vao ra clia nhan vién
tir &6 ghi nhéan s6 gio 1am viéc trong ngdy ctia nhan vién d6 va tinh luong nhan vién.

6. Giam gia cho khach hang chung thuy bang thé Vip.

7. Bdo ngay sinh nhét ciia nhan vién lam viéc va cua khach hang.

8. Giao ca két sO cudi ca.
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B. HUONG DAN CAI PAT VA SU DUNG CHI TIET
L. HUONG DAN CAI PAT PHAN MEM VA MAY IN

Cai dit phin mém

: Cai office 2003

Cai dat may in

e Innhabép : Chon mady in nha bép.

e Intinhtién : Chon mady in bill tinh tién.

e Thiét l1ap géi bao cao ban hang qua mail: Check vao 6 tw dong géi mail khi giao ca két sb va
nhap dia chi mail ngudi nhan.

+ Mat khau : Thay d6i mat khau truy cap danh cho nguoi quan 1y

+Cai dit ting, giam gia tw dong: Cai mic dinh giam(ting) phan trim trén tong bill. Giam (-)

tang(+). Cai khoang thoi gian tdng (gidm gia) theo ngay gio phu hop.

+ Tiéu dé cudi bill : No6i dung tiéu dé cudi cta bill tinh tién vi dy :

gap lai”...

+ Cho phép tra hang khi in bill: Khi danh du vao cho phép thu ngén tra hang sau khi da in bill tinh

tién ( Mic dinh la khéng cho phép)

+ Bat ché d6 in phiéu yéu cdu: Khi ddnh déu vao cho phép in phiéu yéu ciu nha bép khi nhan phim

F12 ( Méc dinh 1a khong in)

+ Nt x6a dit liéu va khéi dong lai: X6a toan b¢ dit liéu hién hanh va bt dau ca theo dong hd hé

thong. Chirc ning nay sir dung trong truong hop chuong trinh bi bé qua nhiéu ngay, nhiéu ca khong

giao ca két so.

+ Ca/ ngay: Chon s6 ca lam viéc cua thu ngin trong ngay ( luu y: Chon trude khi ban sau khi chon

nhin nut “ xoa dir liéu va khoi dong lai”)

+ S6 tlen d6i ra 1 diém : Nhap vao sb tién dé dbi ra tinh diém cho khich hang Vip nham kich thém

doanh s6

“ Cam on quy khach “ “Hen

Doi mat khiu

Cai may in

s I & e - by
B :? Céu hinh Cal dit & Tién Luong L
— - L p
rCai dat cac sé cho hé théng Ghi tiéu dé Cai dat in 4n va gii email
Mat khau cudi bill In nha bép GP-80220{Cut) Serieg| J ‘
Tiéu dé cudi bill [Thank you'! See you again! f In tinh tién ‘pRp_gg[] E/Cﬁi méy in bill
Tu déing gii Email khi giao ca két sé \L tinh tién

| Cho phép tra hang khi d4 in BILL N _ .
| Bat ché dd in phidu yéu ciu Nhi,lp phan Bia chi Email | ~—_ I
| Caingay [ 3 [+] tram ting Nhiép dia chi

Sd tién ddi ra 1 diém | 10.000 giam gia ap }a Cul
I mail

Danh muc chi

Danh muc chi -

rCai dét giamitang) gia tw déng %

% Tang(giam) -10

Tir liic: |n111m12 H7-3n 00 S5A |
Bénldc: [z00n2 | T:30:00 cH |
NGi dung giam(tang):  |[PV1ét
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II. HUONG DAN CAC KHAI BAO BAN PAU DANH CHO QUANLY ,
-Nhéan phim F3 d¢ truy cap vao phan danh cho ngudi quan ly. Nhap mat khau méc dinh 14 s6 1

Enter passwords

- Chon OK xuét hién giao dién quan ly sau:
1. Khai bio hang héa “ LOAI SAN PHAM MUA VE ”
- Chon thé nhap liéu
- Chon muc loai san phim mua vé: Céc loai san pham hang héa mua vé

chgn nhém sin chon vao day néu SP

chon vao day S6 lwgng/ Bt la 1 1 ché bién

BHU

Khi muén x6a mét san pham bim boi den
0 vuong dau tién trudc cft ma va bam
delete trén ban phim hoic bam chudt phai

1 o

1 o

1 o
chon cut. ?ENU : z g
Bl 1 o |
E| Bl 1 o O
@ LOM 1 o |
Khan lanh [£| CAl 1 o |
Khodng lat UONG @ CHAI 1 0 |
Khodng ngot UONG E| CHAI 1 0 |
Craven "A” R .. 2 THUOC [2e] PIEU 1 o (|
White hore Nhap ma san pham uoc [£| BIEU 1 o O
] UONG @ LOM 1 0

Nwée sudi UONG @ CHAI 1 o O el

Cot ma: Mi san pham dich vu nhap céc ky tu diu tién ciia san pham mang tinh goi nhd vi du:
Bo hiic nhap mi 1a: BH, bao ngu nhap ma 1a:BN.Luu y cdc ma san pham khong dugc tring
nhau ,khi tring nhau phin mém s& bdo va nhan ESC dé tho4t ra chon nhép lai ma khac.

Cot tén hang: La tén goi cta san pham vi du nhu Bia 333,Ca phé sita,P4 chanh....

Cot nhém: Chon nhém tmg véi san pham d6 vi du:An, Udng, Dich vu

Cot PVT: Don vi tinh cua timg san pham vd: Diéu, ly, lon, chai, kg....

Cot SL/dvt: Cho phép dinh nghia don vi tinh cin nhdp vi du mudn nhép thudc biang don vi
tinh bang géi thi s& khai bédo 12 20 & cot nay thi khi nhap vio mdy 1a 1 géi phin mém s& tu doi
ra 12 20 diéu .Néu dé mic dinh 12 s6 1 tic 1a don vi tinh nhé nhét tinh diéu,tuong tu két
bia,thung sia...cling nhu vay.

Cot ton dau: La sb luong hang héa ton lai cta cudi ca trudc chuyén sang

Cot ché bién: Danh du cdc loai hang héa dung dé ché bién vi du: Sira lon, Cafe bot, dudng
tirc hang héa nguyén vat liéu dé ché bién thanh san pham.
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2. Khai bso hang héa “ LOAI SAN PHAM BAN RA”
- Chon thé nhép li¢u )
- Chon muc loai san pham ban ra: Céc loai san pham ma doanh nghiép ban ra (Menu)

....... | Phan loai cho Chon muc Gia bén ra ciia
tirng san phim timg SP
[ Loai san phém mua vé ;-“b\ m ban ra \ / [ Mhén vign \amh 4ch thé
Mo W& San phim Loai Mbi bat  Gidvin  BDon gia Vh phin1 Ti1E1 Thanh phis

» 1865CS 1865-Cabernet Sauvingnon-Red  WAMNG CHILE  « UONG v chai [*] 1] 950,000 w 0.000
| 186558 1865-Sauvingnon Blance-White  WAMG CHILE  « UONG  «  chai O i} 950,000 + D.000
| 5 555 THUGEC v UonNG v ol [ 0 32,000 + 0.000
N U 7Up GIAIKHAT & UONG  »  lan O 0 14,000 + 0.000
| ADLBR Arama Del Llano Blanco-Red WANG TAY BAN & UONG  +  chai [F 0 300,000 + D.000
| ADLBEW Arama Del Llano Blanco-White YANG TAY BAN & UONG & chai O i} 300,000 + D.000
| ARFR Aroma Reserva Privada-Red WANG TAY BAN & UONG o chai O 0 300,000 + D.000
| ARPWY Aroma Reserva Privada-YWhite WANG TAY BAN & UONG & chai O i} 300,000 + D.000
|| ASL Ahsolut (Sweden) WODKA w UONG &  chai [*] 0 320,000 + D.000
| ASLM Absolut Mau WODKA w UONG & chai [} i} 320,000 + D.000
| BATT BALLAMTIMNE AGED 17 YEARS WHISKY w UONG &  chai O 0 1,300,000 + D.000
| Baz1 BAy HISKY w UONG & chal [F] 0 1,900,000 + 0.000
| BEBHTN B3 Nhép sé tién IEMTAM & AN v phan [ 0 0 + 0.000
| BECNTT Ba IEM TAM w AN v phan O 0 0 + 0000
| BEHKT Baba hép kiéu Thai BABA, w AN v kg "] 0 350,000 w 0000
| BEHTL Baba hip thi 13 BABA w AN v ko O 0 350,000 W 0000
1 bkt hén ki hdm fidn wanh RAR A w AN & dia 1 noooAnsann w nann
WUONG s Tang gidm gia: [ In menu l l Xuat Excel l [ Nhap Excel o

\ \ >

. A ’ R A A A \I 7z
Khi muon x6a mot sin pham bam béi den 6 Chon nhém
vuéng dau tién truéc cft ma va bam delete san pham In menu
trén ban phim hoic bam chudt phai chon cut.

e Cot mi: Ma san pham dich vu nhap cdc ky ty dau tién cta san pham mang tinh goi nhé vi du:
Cafe sita nhap ma 1a:FS, nudc chanh nhap ma 1a:NC.Luu ¥ cdc ma san pham khong dugc tring
nhau, khi tring nhau phin mém s& bdo va nhin ESC dé chon nhap lai ma khéc.
Cot Tén hang: La tén goi cia san phdm vi du nhu:Cafe sita,Cam vit sita. ...
Cot loai: chon loai cho ting san pham
Cét muc : Chon muc tng voi san pham d6 vi du: An,Udng, Dich vu .
Cot PVT: Don vi tinh cta timg san pham vd: Diéu ,ly, lon....
Nhém hang: Chon nhém san phém can tang hodc giam gid
Ting giam gia: Nhap vao s6 tlen tang hodc giam gid cho nhém san pham tuong Gmg
+ Tang gid : S6 tlen >0
+ Giam gid : SO tién < 0

3. Khai bao dinh mirc nguyén vat liéu

Dbi vai cdc san pham ché bién s& st dung phuong phép dinh mirc dé trir nguyén vat liéu trong kho nhu
sau:

- M&i thanh phin tuong Gng v6i mdi nguyén liéu va i 18 dé ché bién thanh san pham vi dy: Déi véi ca
phé sita bao gdm hai nguyén liéu chinh dé tao thanh 1a : Ca phé bot va sita dic

- Sau khi da gai hai nguyén liéu trong muc san pham mua v& va c¢6 danh déu vao 6 ché bién, Ta gai dinh
muc nhu sau:
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Chon nguyén liéu ding dé ché
bién trong thanh phan 1

Chon nguyén li¢u ding dé ché
biéen trong thanh phan 2

0.000
0.000
0.300 Si¥a dic
0.000
Nugcngotion |-
] 0.000
ﬁ 0.000

Vi du: Ta dinh luong san pham Ca phé sira nhu sau:

Thanh phan 1 : Ca phé bot Ti1¢ 0.03 tic 1a 1 kg caphe bot pha dii 30 ly (1dy 1 chia 30)

Thanh phan 2 : Sira ddc Ti 1€ 0.08 tuc la 1 lon sita pha du 13 ly (1ay 1 chia 13)

Luu y: Sdn phdm mua vé da cai nguyén liéu la Ca phé bt , Sita dic va da dénh dau vao 6 ché
bién.

X6a san pham: BAm dén den 6 dau tién trude cot ma va chon Delete trén ban phim.

* Phwong phap trir hang ton kho ciia phin mém:

Céch 1:

Trir tryc tiép dbi voi cip ma hang tring nhau, dbi véi hang héa chuyén ban nhu: Bo hic, Bia
333...thi phan mém s& trir thing trén san phdm mua vé dua trén doanh s bén ra va hang nhap kho
Ton kho hién hanh= tén diu ca + nhip trong ca - lugng ban trong ca

Céch 2:

Trir hang théng qua dinh muec, d6i véi cdc san pham ché bién ma c6 nhu Ca phé sita, da
chanh...thi phan mém s& trir cic nguyén vat liéu cau thanh san phdm d6.vi du nhu: Ca phé bot,
stta dac, duong, chanh....

Tén kho hién hanh= tén diu ca + Nguyén liéu nhap trong ca — Nguyén liéu lwgng bén trong
ca

4. Khai bdo théng tin “NHAN VIEN LAM VIEC?”

Muén xéa mdt nhan vién lam viéc
bam bdi den vao 6 vudng trudce tén
nhan vién va nhén delete hoic nhip
chugt phai chon cut

Tién cong / gio cha
tirng nhan vién

Chon vao day

RUPA CHEN

BANG THI KIEU NHUNG

BOAN THI MONG BAO

HO NGOC PHUGC

HUONG TAP WU
LE THI HONG NHAT PVB
LETHILE

LE VAN XUAN BEP
MAI BAO QUAN PVB
M¥ HUYONG LE TAN

5,000 02106188
4,333 02/06/90
5,000 02/04/90
16,666 03M06MET
4333 03/06/E8
2,333 02106188
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e Tén nhan vién: Ho tén dﬁy du cua nhan vién 1am viéc(Bét budc nhap).

e Chirc vu : Chirc vy ctia nhan vién vi du nhu: Bép, phuc vy, rita chén, giit xe ... Luu y: D6i
v6i nhan vién 1a thu ngén thi c6t chiic vu ta nhdp mac dinh la TN.

e Tién cong/gio : Tién cong ciia ngudi d6 trong mot gidr 1am viéc(Bét bude nhap).

e Ngay sinh : Ngay sinh ctia nhan vién d6 (Bit budc nhap) can cr vao ngay sinh mdy s€ bdo
sinh nhat ctia nhin vién d6 tai giao dién chinh ctia phan mém.

e Ngay nhan vi¢c: Ngay nhan vao lam viéc cua tung nhan vién.

e DPiénthoai :Sb dién thoai lién lac ciia tirng nhén vién.

5. Khai bao danh sach khach hang VIP

Nhip phén trim
tang (giam) gia

Thoi han s
dung thé

Chon vao day

Nhap ma thé

o\ b
mifthé Ho vaten Bién thoai %g\kn Han dﬁr/ Ngay sinh  Chirc vu Co qil]
1 NGUYEN LU PHOMNG 0934777439 10 121212 0102481
MAl QUOC CUONG 0903539494 10 12M12M12 030682
MAlI QUOC DUNG 0965123423 20 12M12M12 Q2106083 |
[
Muén x6a mdt khach hang bAm boi
den vao 6 vudng trugc tén khach |
hang va nhan delete hoac nhan r
chuot phai chon cut
e Mi thé : La ma s in trén thé Vip (bt budc nhap)
e Ho vatén : Ho tén cua chu thé twong ting v&i ma thé (bit budc nhap)
e Piénthoai :Nhép vio sb dién thoai ciia chu the
* % giam : Phin trim duoc ting (giam) gid trén bill cho mdi loai thé khi sir dung.
Giam(-) Tang(+)
e Han dung : Thoi han sir dung ctia moi loai thé ( bét budc nhap)
¢ Ngay sinh : Nhap vao ngay sinh cta chu thé ( bét budc nhép)
¢  Chirc vu : Chttc vu cua chu thé
e Co quan : Noi lam viéc ctua chu thé

6. Cau hinh phin mém va chon phwong phap quan Iy:
- Chon thé ciu hinh
e Cai dit cac tham s6 cho hé thong
e Céc nhém sin pham .
+ Nhém : Cac nhom cé trong san phﬁm bén ra va mua vé vd: in , uéng, thube 14, dich vu . ..
+ In phiéu: Dit ché d6 cho phép in phiéu yéu ciu theo nhém chi dinh vd: An, udng
e Danh sich ghi chii cic san phidm ché bién: La cdc tir khéa ghi chi cho cic loai thirc 4n, ubng ma
khach yéu cau dé ngudi pha ché thyc hién vi du: It 6t, khong hanh , sita nhiéu . ..
e H¢ théng setup ban: ‘
Tén ban: Cai tén ban trén so dd ban can thé hién ‘
C6 tinh gio: Check vao néu ban (phong) do tinh gid vao, gid ra dé ap dung cho karaoke hoic bida
Loai gia: Chon gia cho ban ( phong) la karaoke hay bida
Pong: Check vao néu mubn ban d6 khong thé hién ngoai giao dién chinh ciia so dd ban.
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Loai hinh Kinh Doanh Ghi chii céc san pham ché bién Setup ban
@ Cafe Bl *  Kich thwge ban: | 14 Cé nit: | 650
© Bida Tén ban Cd tinh git Loai gia Bdng Gitr vao -
©) Nha Hang 01 E =] O
© Karaoke 02 E i E
; 03 = |2
©) Bar Club 4 £
= ar Llu o D B D
Xoa dib liu va khéi 0z Bl —1 B
gonaiial 06 & = @
07 &l =] O
Céc nhém san phdm 08 L = O
: = : 09 O = O
MNhom In |eu Ghi chd 10 B Z B
P|AN . P 11 ] = 8
DICHVU o Danh dau 2 B w B
THUOC E vao 6 in 13 & =] O
UONG Py 14 ] = @
* 00 15 Il = &
A o E = B
Thém nhém o7 17 [ B
san pham gl []ots 18 0 | O
P E 19 0 =] O
| |oz20 20 [ =] O
Khi muon xé6a mot nhém bam boi —g; i; E‘ |=| E
den 0 vudng dau tién truéc nhém o2 7 & = B
do6 va bam delete trén ban phim o4 24 g B g
hoic bam chudt phai chon cut. e 2 5 =5
Luru y: Tirc nhom do khong con - s
dinh nghia cho san pham ban ra

e Loai hinh kinh doanh:Check vao dé thay dbi loai hinh kinh doanh ctia quéan thé hién trén giao

dién chinh cua so @6 ban.

e Kich thwéc ban: Chon kich thuée cho font chit(sd) thé hién trén so dd ban

III. HUONG DAN CAC THAO TAC XU LY BAN HANG DANH CHO THU NGAN
¢ Click dd6i vao phan mém sé& hién thi 1én form déng nhap. sau do ta chon tén thu ngan, mat khau, ca
1am viéc rdi nhan vao nit ding nhap dé sir dung phin mém

Ca

Thu ngan

Mat khau

VAN

v

v

Tién ich : + Stra chira dir li¢u
+ Nén dir li¢u

+ Lién két dix liéu

+ Nhéap dir liéu
+ Thoat

[ )

e Ca : Ca hién hanh

[ )

Thu ngan : Tén thu ngan dang ban ¢ ca hi¢n hanh.

de xem va nhap ddi vao so phicu dé in lai

Nhip ban  : Nhap vio sb ban can xir ly.
In phiéu : + ON : Dang bét ché d6 in phi¢u yéu cau nha bép.

+ OFF: Pang tit ché d¢ in phiéu yéu cau nha bép

Xem lai cac phieu tinh tien: Khi danh dau vao 6 nay phan mém s€ hi¢n 1€n tat ca cac bill tinh tién
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Xem lai cac bill
tinh tién

Ca lam viéc

A
g

! ACE Softs

License:

Restaurant
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F1:Thu chi- F2:Xuat nhap tén F3:Cai dat

in ehicu [T Hién thi ghe do in phleu
' yéu cau nha beép

1. Thao tac nhip ban: ’

Nhéap ban : Nhap vao so ban hodc dung chudt click vao so ban tr2 )
sau LAt trang ké
tiép

So ba?ln Tén nhﬁn vién Trang 0 cla1d 0 clagz SHD 0001
_ phuc vu ' P | [Tatca v
¢ | v F12.In ader
Phuc w I . | ¥ »
e . Gy wao: 0104, (i)
@t Ocnitit Gira 01 :0%5
2 & »+| | 1865-cabemnet | | baba hép kifu | | ban . oK
- . sauvingnon-red thai Chgn nhéom tlep
Tén hang Bt Sl Bon gid Thanh tién  Thermdtra theo
Baba hép thi 13 kg 1 350,000 350,000 E R 1865- e .
sauvingnon baha hap thila | |banh Jas=ooo =
hlanceoshite I I
Ma san phﬁm 555 hahia tiégﬁ h;’anr] daﬁx&‘m jala] c;:au t\%m
thudc hac hai san thudc bac
é banh da xao S
Tup haba um chuti thép cAm bo cudn la cal
absolut ballantine aged hip ba ham FoleliBne Ao
[sweden) 17 years tigu =anh
. hallantine aged hép ba ndu o
absalut mau 21 years dép bo hoc
Téng céng: 297 500 aroma del hanh béa banh e : o
Hanartilincu. héi thit nuéng bap ba thung b kho banh mi
In Bill ‘ ‘ Tinh tién ‘ ‘ Chuyén ban ararradel | fpann beo chen | [bip bo xao cai || b lic fac
Mo fallzem: néng tam o chua khoai tay chign
wihite
Ma thé Khach hang -
aroma reserva . . bo hich tét e A
A5 | e e TEnae) privada-red banpibeiios khoal tay chign i
[v] Gidm thea nhém A v aroma reserva banh cén bé cau chign hun gao x40
[ Gizm thng bl 52 500 privada-white trivng thit bo ho singapore
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e So6ban : Hién thi s6 cua ban dang nhap
e Phuc vu : Tén nhan vién phuc vu ban dé
e Chon san pham khich order: theo hai cich

- Nhap ma tryc tiép vao

e Ma : M2 cta san phém ( Nhép truc tiép hodc dung chudt chon)

e Tén san pham : Tén cua san pham twong tmg v6i ma ( Tu nhay khi chon ma san phdm)

e DVT : Pon vi tinh cta timg san pham ( Tu nhay)

¢ Don gia : Pon gid ban cho timg san phdm ( Ty nhay)

e S6lwong : Nhép vao sb luong cho ting san pham ( Mic dinh 12 1)

e Ghi cha : Ghi chud thém cho san phém vura chon ( Nhap truc tiép hodc chon nhiing ghi chd

duoc gai trude trong F3)
- Click chudt vao san pham hién thi san trén form . Muon tim nhiing san pham hién thi san trén form
ta nhan vao miii tén qua , lai dé 1at tirng trang san pham hodc chon nhém dé tim san pham khach order.

Luu y: Sau khi chon xong céc san phim khéch yéu cau thu ngan nhin nit F12 dé ghi nhan va in phiéu
yéu cau nha bép.
2. Thao tac thém sian phim:
e Thém san phim da order ta chi can click vao ddu nidt “+” phia sau san phim d6 va nhap sb luong
can thém vao sau d6 nhan nit F12

e Thém san phém m&i chua order ta thuc hién lai nhu thao téc ban dau

3.Thio tac tra sian phim
e Tra san pham: Click vao d4u “ — “ phia sau san pham d6 va nhap sb luong cin tra vao.
Luu ¥: Sau khi nhap s6 luong tra thu ngan nhan phim F12 dé in phiéu tra
4. Thao tac chuyén ban, gop ban, tich mén
Nhén vio niit chuyén ban va nhip ban dich vao phin mém sé hién thij 1én form sau

1

Panh dau
vao 6 chon

== Ghep ban

Ban cin chuyén = 002 _ 004

53,000 108,000
28,000 4,000
26,000 78,000

P.S | LOWE vou Iy 2
IEIAC ®ilI RHUM Iy 3
HIRD BAG HA RHLIM I >
Nhip sb lugng
chuyén di

Panh diu bé
chon

P4nh diu
chon tét ca

Niit thue hién
cho tit ca
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e Chuyén ban: Tic la chuyén tit ca san phim ban dang c6 khach dén ban dich la ban trong
ltic nay ta chi cAn nhén vao nit thye hién thi tit ca cac san phim sé chuyén san ban dich.

e Gop ban : Tirc 1a chuyén tit ca san phdm ban dang c6 khach dén ban dich ciing dang c6
khach va lic nay ta chi cin nhén vao nit thuc hién giéng nhw chuyén ban

e Tich ban: Tic 13 chuyén mét vai san phim ban dang cé khach dén ban dich la ban tréng
hoac dang c6 khach.

+ Tén hang : Tén tat ca cdc san pham c6 trong ban can tach

+ Dvt : Pon vi tinh cua san phém

+ SL : S6 lugng cua san pham

+ SL.C : Nhép vao sb luong chuyén di caa mén do.

+ Chon : Banh déu vao tung san phém can chuyén ( Mic dinh 12 chon tit ca)
+ Chon tit ca : Pénh du vao dé chon tat ca cdc san phadm can chuyén

+ Bé chon : Pdnh diu vao dé bo chon

+ Thuc hién : Nut thuc hién thao tac tach ban

+ Thoat : Nut dong form va dung thao tic tach ban

Luwu ¥ : D6i voi nhitng ban da thyc hién thao tic tra san pham thi khong cho phép tich ban

5. Thao tac giam gia theo thé Vip
Chon ban cin giam gia theo thé vip. Phan mém sé hién thi form xir Iy hién hanh sau
¢ Giam gia theo thé Vip: Tirc 1a khi khach hang thin thugc dugc cAp thé Vip thi sé dugc giam
theo ti 1é phén trim trén tong bill tinh tién khi nhap ding ma thé vao bill dé.
e Ma thé : Nhap ma thé Vip vao
e Khach hang : Hién thi ho tén cua chii the
e Sau khi nhap ma thé va enter thi phan mém s& hién thi phan trim ting hodc giam gia cua thé
[ giam( - ) tang (+)] va c6 hai hinh thirc giam hodc tang
+ Giam hodc tang trén tong bill thi check vao 6 tong bill
+ Giam hoac tang theo nhom thi check vao 6 theo nhom va chon nhém can thyc hién.

- Trang 0 cdals 0 cig 22 SHD nont
BAN 01 Tat ca
[w F12.In oder
Phuc wvu | .5 4

Gity wAo: |01/04014 09:35:05
Gity ra (0104014 14:468:07

(=) Gop ) Chi tigt

| w| 1.0 1865-cabernet haba hap kidu banh canh ca b cAu nedng
: = sauvingnon-red thai dam moi
Tén hang Bt =] Bion gia Thanh tign  Thém/tra =
Baba hap thi 1a k 2 350,000 700,000 1885 . & ca
R g sauvingnon baba hiap thi 2 [l banh da xao bo [l 20 o bt
1865-Sauvingnon Blance-  chai 2 350,000 1,800,000 hlance_white
555 baba t\ém banh da xao 3T} cau t\é:rn
thudc bac hai san thuoc bic
l haha urm chubi b?ﬂgpd’?éxmaqﬂ ha cudn la cai
A ~ P absolut hallantine aged bip bé ham e
Nhi.lp ma thé . . . l (=weden) 17 years tigu xanh [ty ety 1
Tén chu thé
. ballantine aged bdp bo ndu L
absolut mau 21 years dap l bd hac

Téng céng: 2 arama del banh béo banh et X ) .
Ilanoglsmco- i thit nLreng bap bo thung kit kho banh mi
L \ Tinhtlen l Ch"&\ ’ba“ ‘ arorma del banh baa chen | |bip bo xao cai bo ldc 1c
”a”?melfjcc" nang tarm tueoi chua khoai tay chign
o1 Khiach hang Nguyen Van :.l

b bich tét
khoai téy chién

aroma reserva ; = A
privada-red banh bit loc bun ca dam

Chgn nhém
can tang
(giam)

-10 Giam lgc(-), Tangi+)

[ Giam theo nham
[l iGim tng il 260,000

hé cau chign
b

banh can
trirng thit ba

aroma reserva
privada-white

bun gao xao
singapore

Phén trim ting( giam)
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6. In bill , tinh tién
- In bill: Khi khach yéu cau tinh tién thi ta nhan vao nit in bill dé€ in ra bill tam tinh cho khach
- Tinh tieén: Khi khach dua tién ta nhan vao nit tinh tién phan mém s& hién thi 1é€n form sau

ES Thanh todn |2|

2,530,000
2,600,000
70,000

S tién tong bill

Nit thanh
toan thoat
ban

Nhap s6 tién khach dua vao phan mém sé& hién thi 1én sé tién thira sau d6 chon hinh thitc thanh todn( tién
mat, ca thé, chuyén khoan) va cudi cing nhan vao nit thanh toan d¢ thoat ban.

IV. HUONG DAN THAO TAC NHAP HANG ) .
Nhan phim F2 . Chgn tén ngwdi dung va mat khau phan mem sé hién thi form nhap hang va ton
hang

E="Mhap hang va kiem tra hang ton E
NgLeéni ding |TRANG Iﬂ
Mt khau i |

| Whapguayl | | Tonhang |

1. Nhép hang cho quiy
Nhip hang cho quay: Tirc 1a nhap hang danh cho quay quan 1y vi du : Hat dua, thudc 14, keo . .
2. Nhip hang cho b phan ché bién:
Nhép hang cho b phén ché bién: Tuc 12 nhap hang danh cho bd phan ché bién ( nha bép ) quan ly
Vi du : Bia, thit bo, thit heo, ca phé bt . . .
Nhin vao niit “ Nhip hang” Phin mém sé& hién thi form nhip hang méi sau:
e Ngaynhip : Hién thi ngdy nhap hang
Ca : Hién thi ca dang nhap
Thu ngan : Tén thu ngan
Nhém hang : Chon nhém hang can nhdp. Nhap hang cho quay thi twong ¢ng 13 nhém thudc
hodc nhém két. . . Nhap cho ché bién tuong ng 1a nhém in, udng. . .
Tén dau : S lwong hang tdn cudi cua ca trude chuyén sang va 1a ton dau cua ca hién hanh
Lwong nhip : Tong sb lugng nhép trong ca hién hanh
Lwong thém : Nhap thém sb luong hang
Téng cong = Ton diu + Lwong nhap
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Nhip hang

In phiéu
nhép

3. Huéng din kiém tra xuit nhip ton
Nhan vao nit “ ton hang”’phan mém sé hién thj form kiém tra hang ton sau

Nhém hang : Chon nhém hang dé kiém tra xuat nhap ton

Ngay nhap : Hién thi ngay thang hién hanh

Ca : Hién thi ca hién hanh

Tén diu : SO lugng hang ton cudi cta ca trudc chuyén sang va 14 ton dau ctia ca hién
hanh

Lwong nhap : Téng s6 lugng nhép trong ca hién hanh

Téng cong = Tdn diu + Lwong nhip

Lwong ban : Tong s lugng bén ra & ca hién hanh

Con lai = Tong cong — lwgng ban

In phiéu xuét
nhap ton
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V. HUONG DAN CAP NHAT CAC KHOAN THU CHI

1. Cac khoan thu ngoai

Thu ngoai: La thu nhirng khoan linh tinh ngoai tién ban hang

Nhén vao F1 phin mém sé& hién thi 1én form két qua ban hang va thu chi
Chon nut thu phén mém s& hién thi form sau:

e Ngay : Hién thi ngay hién hanh

e Ca : Hién thi ca hién hanh

e Tién ban : Téng sb tién bdn ra tai thoi diém hién hanh cua ca lam viéc
e Chi : Tong s6 tién chi ra

e Thu : Tong s6 tién thu ngoai

e Nhinvién : Chon tén nhin vién nhan khoan tién thu ngoai

e Muc : Chon muyc thu ngoai

e Dién giai : Nhap vao noi dung thu tién

e Sotién : Nhap vao s6 tién da thu

e Tong sb tién thu : Tong sb tién thu ngoai cia ca lam viéc

Chon niit thu

Chon tén nhan q
vién Chon muc thu Nhap vz;lo nji Nhiap Avs?lo SO
ngoai dung dién giai tien

2. Cac khoan chi ngoai

Chi ngoai: La khoan tién chi ra trong mét ca lam viéc ciia thu ngan vi du: Chi lwong nhén vién, chi
mua nhirng thi linh tinh. ..

Nhén vao F1 phin mém sé& hién thi 1én form két qua ban hang va thu chi

Chon niit chi phan mém sé hién thi form sau:
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Chon niit chi

Chon tén nhan Chon muc chi Nhép vao ni Nhap vao sé

dung dién giai tién

vién ngoai

e Nhanvién :Chon tén nhan vién chi tién

e Muc : Chon muc chi ngoai vi dy: Chi tién hang, chi linh tinh. . .
e Dién giai : Nhap vao ndi dung chi ngoai

e Sb tién : Nhap vio sé tién chi

e Tdng sb tién chi : Téng sb tién chi ra trong mot ca lam viéc

VI. CA LAM VIEC VA NHIEM VU CUA THU NGAN

1. Khai ni¢m vé ca lam viéc

Théong thwong trong mét ngay lam viéc gdm 3 ca thir tw cia ca 1a sang Schiéu Dtdi ky hiéu
S2>C->T

Piéu kién 1: Khi vao mot ca thi ca trudc d6 phai duoc in giao ca va két s tirc ca trude da hoan thanh.
Piéu kién 2: Khi giao ca két s6 thi tit ca cdc ban phai dugc thoét hét tirc 13 trang théi sé ban phai 1a mau
den.

Piéu kién 3: Mot ca khi da két sb rdi thi thu ngén khong thé chon ca d6 dé ban hang tiép duoc.

2. Bit didu mét ca lam viéc

Sau khi cai phan mém lan dau tién ta bAm xéa dit liéu va khéi dong lai (trong muc quan 1y F3) dé khoi
d6ng lai ca hién hanh tirc 1a ca dau tién trong 1 ngy néu quan sir dung 3 ca lam viée 12:S,C,T thi ca dau
tién trong ngay laca S

3. Két thiic mét ca lam viéc

Sau khi hoan thanh mot ca 1am viéc thu ngan c6 nhiém vu nhan F1 kiém tra doanh thu bdn hang phan
mém s& hién thi form két qua ban hang va thu chi

e Ngay : Hién thi ngay hién hanh

e Ca : Hién thi ca hién hanh

e Tién ban : Téng sb tién ban ra ctia mot ca lam viéc

e Thu : Tong s6 tién thu ngoai

e Chi : Téng sb tién chi ra trong mot ca lam viéc

e Giam gia : Tong s6 tién giam gid trong mot ca lam viée

e Con lai= Tién ban + Thu - Chi - Giim gia

e Giao ca két s6: In ra két qua ban hang, thu, chi ctia mét ca lam viéc

Luu ¥: Khi d3 in ra phiéu giao ca két s6 thi thu ngin khong dwoc ban hang ¢ ca dé nira
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Chon niit tién ban In phiéu giao ca

4. Theo doi sinh nhit ciia khach hang va cia nhan vién

Khi khai bdo tén nhdn vién va tén khach hang thi nhap ngay sinh vao ( bit budt). Phan mém sé& hién dong
chit chiic ming sinh nhat trén giao dién chinh cia chwong trinh khi dén ngay sinh nhat cta nhan vién hay
khach hang d6.

VII. CHAM CONG VA TINH TIEN LUONG CHO NHAN VIEN
1. Phuong phap cham cong nhén vién )
Nhan vao F4 phan mém sé€ hién thij 1én form bam gio' di lam

P4nh diu vao = R Panh dau vao = .
khi nhén vién di Hién thi gio' vao khi nhén vién Hién thi gio' ra
lam ra vé

In bang gio lam
viéc ciia nhan
vién




Nhan vién  : Hién thi tén cia tat ca cac nhan vién lam viéc.

Chirc vu : Hién thi chiic vy ctia timg nhan vién.

bi lam : Panh du vao 6 khi nhan vién di lam.

Gio vao : Hién thj gio vao clia nhan vién khi ddnh diu vao 6 di 1am.

bi vé : Banh déu vao 0 khi nhan vién di vé phan mém s& hién 1én tong sé phdt 1am viéc
cua nhan vién nhan Ok -> Ok Dé cap nhit thoi gian lam viéc cia nhan vién

Giora : Hién thi gid ra ctia nhan vién khi dénh diu vao 6 di vé

2. Phuong phap tinh lwong nhan vién
Nhén F3 truy cap vao phan danh cho quan 1y chon thé tién lwong phan mém sé hién 1én form sau

Nhan vién  : Hién thi tén ciia tat ca nhan vién 1am viéc dugc gai trong phan nhép liéu

Chirc vu : Hién thi chtic vy ciia timg nhan vién

1.2.3...... : Thir ty ngay trong thang va thoi gian l1am vi¢c trng ngay cua ting nhan vién duoc
lay tir ban bim glo di lam ctia nhan vién theo don vi tinh la gio.

Tong : Tong thoi gian 1am viéc cta nhan vién tai thoi diém hién hanh dugc tinh trén don
vi la gio

Hé sb : Hién thi s6 tién /1 gio 1am viéc cua timg nhan vién

Thudéng : Nhap vao sd tién thuong cho nhin vién

Phat : Nhap vao sd tién phat cta tirng nhan vién

Thanh tién = Tong x H¢ s6 + Thuong — Phat

Tong tién : Tong cong tién luong tat ca nhan vién trong thang

Niit lru excel va in ra gidy: Dung dé luu bang luong du6i dang excel va in ra gidy khi hoan thanh
mot thang lam vi¢c

Nut x6a dir li¢u : Sau khi hoan thanh mét thang lam vi¢c va luu excel thi nhén vao nit x6a dit liéu
dé bit dau cho thang tiép theo

Tén nhan Chirc vu Luu excel va Xéa dir liéu

vién nhan vién in ra bang bat dau
lwong thang méi
_______ o ? —
174
06-2\ 0 | | Lwru excel va in aié: I i Xoa dir liéu i
\

Nhan vién Chirc vy | 1 2 3 4 5 ¢ 3
|| xmLoan L TAN 8 12 0o o 8 ( 0
|| BUIXUAN LAM BAO VE 8 8 0 0 o0 ¢ o
| | o0 TAN SANG PV o o o o 8 ¢ O
[»| 26 THILE THU PHA CHE 8 6 0 0 F o
|| DOAN THIMINH KIEU ™ o 3 0 0 0 ¢ o
|| prromG TH Hrone PV w0 o 8 o o ¢ @
|| HO TH LY PHA CHE 0o 8 6 7 T ( o
[ | 1O THITUYET MAILAN RFA LY o 8 0 0 8 <« 0
[ | HUYNH THI NGOC HANG PHA CHE 8 8 0 6 0 Y
[ | km THITS QuvEn PV o 0 0o o0 0 ¢ o
[ | km THITS QuvEn PV 7 55 0 0 0 2
| km THITS UYEN PV 8 0 0 8 o
| | LATHANH NGUYEN BAO VE ofs5] of of 8 ¢
|| LE AnH NGUYET PV 00 0 0 o0 o 4
| | LE cOne BinH BAO VE 45| 5| of of o] (3

LE BiNH THONG BAO VE g —4 0 o0 g (| ,
|| LETHITHOY VAN PV Téng cong [

LIF NGUYEN ¥ XUAN P X o
|| Lvone TAN Huy 0 TRIGNG tién lrong
B cua tat ca

nhan vién

VIIL. BAO CAO DOANH THU o q
Nhan F3 Truy cép vao phan danh cho quan 1y chon thé bdo cdo phan mém s€ hién thi form sau

Tir ngay : Nhép vao ngay déu cua moc thoi gian cén xem

Pén ngay Nhap vao ngay cubi clia méc thoi gian can xem

Téng cong  : Hién thi Ién tong doanh thu ctia khoan thoi gian da nhap trong phan tir ngay va
dén ngay.

Xem ca : Xem va in lai ca trong qua kh
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* Doanh s6 ban hang

Nhip vao tir In bang bao

Nhép vao Xem va in
dén ngay lai ca

PN z
ngay cao doanh
Nhap ligu | o «chqn g Tién Luong| §5]  Bao cao / thu
Twngay S\ OvoiAE BEnngay: | Voimana
(%) Doanh =6 ban hang () Bao thea ban () Nhat ky thé ¥IF
M& hang Tén s&n pham Bt Mhém S8 lugng Gid won Gia ban Tign win Tién bén
5 555 GOl UONG 2 a 32,000 a 64,000
EE 555 BIEU  UONG a a 1,700 a i}
E:E 555 BIEU  UONG 20 a 1,700 a 34,000
Es 555 (GO GOl UOMG o [u] 32,000 [u] o
NEE 555 (GO GOl UONG E o 32,000 o 64,000
[ |7u 7 Up lon  UONG 1 o 14,000 o 14,000
[ |7u 7 Up lon  UONG 13 o 14,000 a] 162,000
[ |BBHKT Baba hép kidu Thai kg AN 1 a a a i}
[ |BBHKT Baba hép kifu Thai kg AN -3E-09 a 350,000 a 1}
| |BBHTL Baba hép thi la kyg AN a a a a i}
| |BBHTL Baba hép thi la kg AN a a 350,000 a i}
| |eBHTL Baba hép thi la kg AN 1 a 350,000 a 350,000
[ |bbhx bép ba hdm tigu xanh dia AN 1 a 108,000 a 108,000
[ |BBTKTC Bi Bich Tét khoai tay chién phan AR £ o 108,000 o 324,000
[ |eaTTB Baba tiém thudc Bic kg AR o [u] u] o
[ |BBUC Baba um chudi kg AN o z o o
™ |BBUC Baba um chudi kg AN 1.10000 TOIlg doanh a] 355,000
[ |bbsxce bip b xdo cai chua dia  UONG 1 a 108,000
| |Bcco Banh canh ca dam to AN a thu \ i}
| |BcLe Ba cufin 14 cai dia AN 1 108,000
68,976,100

* Bao cao theo ban

gEE  Nhap licu ? Cai dat % Tiy chon & Tién Lwong Bao cao
Tir ngéy: 0101414 Bén ngdy: 0104414 Xem ca
() Doanh s bén hang ® () Mhat kg khe vIP
Ngdy Sé phidu S ban T&n =&n phém vt MRSm S8 luong Bion gid -~

»| 06/03/14 001-35-06-03-1 35 BDau que xao toi dia AN 2 36000
06/M3/14  001-35-06-03-1 348 Baba hép kidu Thai kg AN 1 a
0B/M03/14  001-35-06-03-1 35 Com bb bich tét khoai dia AN 1 82000
0EMO3A14  00M-35-06-03-1 35 Canh thép cdm khd qua dén tréifnha) ta AN 1 70000
06/03/14  001-35-06-03-1 5 Canh khé qua bao théi l4t(nha) td AR 1 36000
1103414 105-120-11-03-" 120 555 BIEU UONG 033333333 1700
11/03/14  105-120-11-03-" 120 565 BIEU UONG -0.3333333 1700
1103714 105-120-11-03-° 120 585 BIEU UONG 033333333 1700
11/03/14 105-120-11-03-° 120 555 BIEU UONG 033333333 1700
1103414 105-120-11-03-" 120 555 BIEU UONG -0.3333333 1700
1103414 105-120-11-03-" 120 555 BIEU UONG -0.3333333 1700
1103414 105-120-11-03-" 120 565 BIEU UONG 033333333 1700
1103714 105-120-11-03-" 120 565 BIEU UONG -0.3333333 1700
11/03/14 105-120-11-03-° 120 555 BIEU UONG 033333333 1700
11/03/14 105-120-11-03-- 120 555 BIEU UONG 033333333 1700
1103414 105-120-11-03-" 120 555 BIEU UONG -0.3333333 1700
1103414 105-120-11-03-" 120 565 BIEU UONG -0.3333333 1700
11/03/14 006-84-11-03-1 94 canh khé gua that lat td AN 033333333 80000
11/03/14 008-34-11-03-1 =2 HAM LANH CAl UONG -0.3333333 2000
11/03/14 00B-34-11-03-1 S84 Heineken chai chai UONG -0.3333333 18000

Trang 18



