
1 

CÔNG TY TNHH PHẦN MỀM ACE 
18/1 Hà Thanh – Nha Trang – Khánh Hòa 
Điện thoại:  058.6281056,website:http://www.vanct.com 

 
 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHƯƠNG TRÌNH 
                    QUẢN LÝ KHO NỘI BỘ 
 
KHỞI ĐỘNG: Nhấp đôi chuột vào biểu tượng chương trình quản lý kho nội bộ trên màn hình destop sau 
đó chọn tên vào mật khẩu người dùng thì phần mềm sẽ xuất hiện giao diện chính của chương trình sau: 
Tiện ích: + Sao lưu dữ liệu. 
                + Sửa chữa dữ liệu. 
                + Nén dữ liệu. 
                + Thoát. 
 
 

 
 

1. Nhập hàng: Gồm hai phần nhập kho chính và xuất kho chính: 
* Nhập kho chính: Nhấn vào nút lập phiếu phần mềm sẽ xuất hiện form nhập hàng ta nhập vào ngày 
tháng năm và chọn đối tượng nhập sau đó chọn các mã sản phẩm cần nhập bằng cách gõ trực tiếp 
mã sản phẩm vào hoặc nhấn nút Alt và mũi tên xuống hoặc dùng chuột để chọn, nhập số lượng và 
đơn giá vào nhấn Enter sau đó nhấn vào nút in phiếu nhập nếu muốn in và cuối cùng là nút ghi thoát.  
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 Xuất kho chính: Khi ta nhấn vào nút lập phiếu phần mềm sẽ hiện lên form xuất hàng . Xuất kho 
chính cũng đồng nghĩa với việc ta nhập hàng vào kho phụ để chế biến hoặc chuyển bán trực tiếp. 
Sau khi ta nhập vào ngày tháng thì ta chọn kho để nhập và chọn sản phẩm để nhập vào kho phụ. 
Việc chọn sản phẩm thì cũng tượng tự như phần nhập hàng ta gõ vào số lượng, đơn giá  Enter. 
Nhấn vào nút in phiếu nếu muốn in và cuối cùng là ghi thoát. 

  
* Muốn xem lại các phiếu nhập xuất ta chỉ cần click đôi vào số phiếu cần xem.  
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2.Công nợ: 
Click vào thanh công nợ phần mềm sẽ hiển thị danh sách tên ,địa chỉ của các nhà cung cấp bao gồm số 
tiền còn nợ đầu kỳ số tiền phát sinh trong kỳ và số tiền còn nợ lại cuối kỳ. Muốn xem công nợ thì trước 
hết ta phải thực hiện thao tác là click vào tất cả 4 nút cuối .  
 

 
 Khi trả nợ thì ta click đôi vào đối tượng nhà cung cấp cần trả thì phần mềm sẽ hiện lên form trả 

tiền và ta sẽ nhập vào ngày tháng ,diễn giải và số tiền trả. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.Doanh số: 
Phần doanh số là  dùng để nhập vào ngày tháng, mã sản phẩm, và số lượng của tất cả các sản phẩm 
bán ra từ đó sẽ cho ta biết được tổng doanh thu của quán sau một ca làm việc. Phần mềm sẽ tự trừ đi 
lượng sản phẩm bán ra trong phần tồn kho của mỗi kho hàng. 



4 

 
 
4. Định lượng: 
Dùng để nhập menu và cài định lượng cho các sản phẩm bán ra thuộc về chế biến. Ta nhập vào mã sản 
phẩm, tên sản phẩm, nhóm sản phẩm, đơn vị tính và đơn giá bán ra của mỗi sản phẩm. Mã sản phẩm ta 
thường dùng ký tự đầu của sản phẩm mang tính gợi nhớ và lưu ý các mã sản phẩm không được trùng 
nhau nếu trùng ta nhấn ESC để nhập lại. 
- Cài định lượng : Một sản phẩm được chế biến dựa trên nhiều thành phần. Thành phần 1, thành phần 2 
. . .là những nguyên liệu dùng để chế biến ví dụ đối với cà phê sữa thì chế biến dựa vào hai thành phần 
chính là cà phê bột và sữa đặc.Sau khi đã gài hai nguyên liệu trong mục tồn kho và có đánh dấu vào ô 
chế biến ta định lượng như sau :Thành phần 1 ta chọn cà phê bột, thành phần 2 ta chọn sữa đặc và 
nhập vào tỉ lệ tương ứng cho từng thành phần. khi sản phẩm bán ra thì phần mềm sẽ tự trừ đi lượng 
nguyên liệu dùng chế biến nên sản phẩm đó. và muốn xem nguyên liệu trừ như thế nào ta qua tồn kho 
xóa về không , nạp phát sinh để xem. 
 
 
 

 
5. Tồn kho: 
Gồm kho chính và kho chế biến trong kho chế biến có thể phân ra nhiều kho nhỏ như kho cà phê và kho 
karaoke để cho việc quản lý và theo dõi hàng tồn kho dễ dàng hơn. Trong phần tồn kho này ta dùng để 
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gài những sản phẩm mua về và kiểm tra lượng hàng trong từng kho bao gồm mã sản phẩm, tên sản 
phẩm giá vốn tồn đầu, nhập, xuất và tồn cuối. Trước khi xem ta cần chọn kho và thực hiện thao tác bấm 
vào các nút xóa về không , nạp tồn đầu, nạp phát sinh và ghi số dư cuối kỳ vào cuối tháng để chuyển 
sang đầu kỳ của tháng sau. Lưu ý khi gài mã  hàng  mua về đối với nguyên liệu thì check vào ô chế biến 
và mã không được trùng với mã những sản phẩm bán ra, Đối với những mặt hàng chuyển bán thì mã 
hàng  của sản phẩm này bên tồn kho phải trùng với mã của nó khi ta gài bên phần menu bán ra. 
 
 

 
 
6.Báo cáo: 
Gồm hai phần nhập kho chính và xuất kho chính trong phần báo cáo này là  dùng để cho ta xem lại tất 
cả các sản phẩm đã nhập kho và xuất kho trong một khoảng thời gian xác định. Bao gồm ngày tháng, 
mã sản phẩm, tên sản phẩm, đối tượng, số lượng, đơn giá, thành tiền. 
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7. Phân quyền: 
Dùng để nhập tên, chức vụ và mật khẩu của những người có thể sử dụng chương trình.Và chỉ có quyền 
Admin mới có thể vào mục doanh số và phân quyền. 
  

 
8. Chi tiêu: 
Dùng để nhập vào ngày tháng và những khoản mục chi tiêu trong tháng 
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