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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM  
XUẤT- NHẬP -TỒN 

 
 KHỞI ĐỘNG: Nhấp đôi chuột vào biểu tượng phần mềm trên destop sau đó chọn  tên và mật khẩu 
người dùng nhấn Enter phần mềm sẽ hiển thị giao diện chính sau: 
 

 
 
I.GIAO DỊCH: Bao gồm phần nhập hàng và xuất hàng . 
1.Nhập hàng:  
1.1 Tạo thông tin nhà cung cấp 
Bằng cách click và mũi tên xuống phần mềm sẽ hiển thị lên form để nhập thông tin nhà cung cấp vào 
bao gồm họ tên và địa chỉ... 
1.2 Tìm tên nhà cung cấp 
Nhập vào từ khóa để tìm nhà cung cấp cần lập phiếu nhập -> enter. Phần mềm sẽ lọc ra tất cả các nhà 
cung cấp có liên quan đến từ khóa ta vừa nhập. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Nhập từ khóa 
tìm kiếm 
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Đặt con trỏ vào đối tượng cần lập phiếu và click vào nút lập phiếu thì phần mềm sẽ xuất hiện thông tin 
của phiếu nhập bao gồm ngày tháng, mã sản phẩm, kho, số lượng,đơn giá …  
Tìm kiếm sản phẩm cần nhập bằng cách nhập từ khóa vào -> enter phần mềm sẽ lọc ra những sản 
phẩm liên quan đến từ khóa vừa nhập và click đôi vào để chọn sản phẩm. 
Sau khi hoàn tất các thao tác nhập hàng nhấn vào nút in phiếu  nếu muốn in và ghi thoát. Nếu muốn 
xóa phiếu thì ta chọn phiếu cần xóa và click vào nút xóa phiếu phần mềm sẽ hiển thị câu hỏi yes,no và 
chọn yes nếu muốn xóa,no nếu không xoá. Muốn xem lại  phiếu thì ta click đôi chuột vào phần mềm 
sẽ hiển thị lại phiếu cần xem.(Chỉ có quyền Admin mới được phép sửa và xóa phiếu) 
 

 
 
TRẢ NỢ NHÀ CUNG CẤP: Khi click đôi vào đối tượng nhà cung cấp thì phần mềm sẽ hiển thị lên 
form công ty trả nợ người bán bao gồm họ tên ,địa chỉ khách hàng chỉ định và số tiền còn nợ và số tiền 
trả.Khi trả nợ người bán nhập vào ngày tháng, diễn giải và số tiền trả .  

Nhập từ khóa 
tìm kiếm 
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2. Xuất hàng: Trước tiên ta chọn khối giao dịch và chọn đối tượng cần xuất hàng  
Thao tác  xuất hàng tương tự như thao tác nhập hàng theo mẫu form xuất hàng sau : 
Trên mỗi phiếu xuất sẽ thể hiện phần nối công nợ, có thể trả tiền trực tiếp trên mỗi phiếu hoặc trả sau. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KHÁCH HÀNG TRẢ NỢ : Khi click đôi vào đối tượng khách hàng thì phần mềm sẽ hiển thị lên 
form người mua trả nợ công ty  bao gồm họ tên ,địa chỉ khách hàng chỉ định và số tiền còn nợ và số 
tiền trả.Khi khách hàng trả nợ ta nhập vào ngày tháng, diễn giải và số tiền trả .  

Nợ cũ 

Trả tiền 
trực tiếp 

Nhập từ khóa 
tìm kiếm 
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- Nút xem phiếu : Hiển thị tất cả các phiếu nhập và xuất trong tháng 
 

 
Nút chi tiết công nợ: Đặt con trỏ vào tên đối tượng và nhấn vào nút chi tiết công nợ phần mềm 
sẽ hiển thị lên chi tiết công nợ của khách hàng đó gồm số tiền nợ và số tiền đã trả. 
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Nút thẻ kho: Hiển thị tất cả các phiếu nhập và xuất của từng mặt hàng bao gồm tổng số lượng tồn 
đầu, tổng nhập, tổng xuất, tồn cuối. 
 
 

 
 
-Nút doanh số: Đặt con trỏ vào tên đối tượng và nhấn nút doanh số phần mềm sẽ hiện thị lên số lượng 
sản phẩm xuất hoặc nhập cho từng đối tượng đó. 
- Muốn xem doanh số của tất cả các khách hàng ta nhân dấu “*” vào thể hiện đối tượng. 
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II. CÔNG NỢ 
Click vào thanh công nợ phần mềm sẽ hiển thị toàn bộ danh sách khách hàng của từng khối  bao gồm 
số dư đầu kỳ ,số phát sinh trong kỳ , và số dư cuối kỳ. Muốn xem công nợ của khách hàng ta cần thực 
hiện đầy đủ thao tác: Xóa về không, nạp số dư đầu kỳ và nạp số phát sinh trong kỳ. Cuối tháng ta phải 
nhấn vào nút ghi số dư cuối  kỳ để nạp số dư cho đầu tháng sau. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
III. TỒN KHO: 
Click vào thanh tồn kho phần mềm sẽ hiển thị đầy đủ các mặt hàng đã nhập và xuất bao gồm mã sản 
phẩm, tên sản phẩm và nhóm sản phẩm.Ta cần thực hiện thao tác xóa về  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nhập từ khóa 
tìm kiếm 
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không, nạp số dư đầu kỳ, số phát sinh trong kỳ để xem và kiểm tra lại lượng hàng tồn đầu kỳ, lượng 
nhập và xuất trong kỳ , lượng tồn cuối kỳ.Cuối tháng ta cần thực hiện thao tác ghi số dư cuối kỳ để 
chuyển số dư sang đầu kỳ sau. 
Nhập từ khóa tìm kiếm vào phần mềm sẽ hiển thị ra những mặt hàng có liên quan đến từ khóa vừa 
nhập để xem xuất nhập tồn. 
 
IV.NHÓM HÀNG: Dùng để gài mã nhóm của các mặt hàng để dễ dàng phân loại được nhóm sản 
phẩm đó gồm những mặt hàng nào. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
V. PHÂN QUYỀN: 
Dùng để gài danh sách tên, chức vụ và mật khẩu của những người được phép sử dụng chương trình. 
Chỉ có quyền ADMIN mới vào được thanh phân quyền. 
 


